ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIiPIO DE MATO LEITAO

PODER EXECUTIVO

o

com sede na Rua Leopoldo Aloisius Hinterholz, 710, inscrito no CNPJ/MF sob n°. 94.577.590/0001-
63, representado neste ato pelo Vice-Prefeito Municipal em exercicio, Sr. ARLY STOHR, no uso de
suas prerrogativas legais, torna publica a realizagdo de processo seletivo, a ser conduzido por
Comissdio Processante designada para este fim, pela Portaria n° 006/2023, para preenchimento de
vagas e formagfo de cadastro reserva de estigio remunerado, para ESTUDANTES DE NIVEL
SUPERIOR DE QUALQUER AREA, EXCETO CURSOS RELACIONADOS A EDUCACAO,
nos termos da Lei Municipal N° 1.564/2009, a ser realizada de acordo com os seguintes critérios:

1) Condigdes do Estagio:

1.1)

1.2)
1.3)
1.4)
1.5)
1.6)

2) Inscrigdes:

2.1)
2.2)

2.3)

3) Requisitos:
Idade: 16 anos completos no ato da inscri¢do;
3.2) Escolaridade: estar devidamente matriculado

3.1)

~

EDITAL N° 210, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023.

REABRE PROCESSO SELETIVO PUBLICO PARA
PREENCHIMENTO DE VAGAS DE ESTAGIO
REMUNERADO PARA ESTUDANTES DE NiVEL
SUPERIOR.

O MUNICIPIO DE MATO LEITAO, RS, pessoa jundica de direito publico,

Atividades a serem realizadas: Auxiliar no desenvolvimento de atividades, efetuar
pesquisas, controlar arquivos, entre outros, mediante supervisdo de servidor designado
pelo Municipio, responsaveis pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do
estagio; Auxiliar na execucdo de trabalhos administrativos e de digitagdo; proceder a
classificacdo, separagdo e distribui¢do de expedientes; auxiliar no trabalho de
aperfeigoamento e implantagfo de rotinas; eventualmente, atender telefone; executar
tarefas afins, mediante supervisdo.

Carga Horéria Semanal: 20 (vinte) a 30 (trinta) horas;

Turno do Estagio: Conforme a necessidade da Secretaria Municipal de lotagéo;

Local de realizagdo do estagio: Secretarias Municipais;

Periodo de duragfio do estagio: até 2 (dois) anos;

Validade do Processo Seletivo: 31/12/2024.

Periodo: 07. 08. 09 e 10 de novembro de 2023;

Local: Recepgdo da Prefeitura Municipal de Mato Leitéo.

Horaério de atendimento da Prefeitura Municipal de Mato Leitdo para as inscri¢des: das
8h as 11h e das 13h30min as 16h30min;

A entrega dos documentos para inscrigdo devera ser realizada em envelope fechado
com identifica¢do (anexo) e endere¢ado a Prefeitura Municipal de Mato Leitdo, por
meio de Protocolo.

Instituigdo de Ensino Superior.
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4) Critérios de Selecdo:
4.1) Ficha de inscrigdo preenchida e assinada pelo candidato (disponivel no site € Recepgéo
da Prefeitura Municipal);
42) Questionario preenchido e assinado pelo candidato (disponivel no site e Recepgéo da
Prefeitura Municipal);
4.3) Apresentagiio de Curriculum Vitae;
4.4)  Atestado de matricula atualizado.

5) Pontuacio:

5.1) Experiéncia:
- Tempo de servigo comprovado, mediante copia de registro na CTPS - Carteira de Trabalho ¢
Previdéncia Social; Declaracio do Empregador, Contrato de Trabalho (com copia da rescisdo,
termo aditivo ou ultimo recibo de pagamento para comprovagdo da vigéncia); Declaragio ou
Contrato de Estagio Remunerado (com rescisio).
- Experiéncia na Area Administrativa, nos ultimos 3 anos ( a contar de janeiro de 2021)-0,10
ponto por mes;

5.2) Escolaridade:
- Curso de Graduagdo em andamento — 0,10 ponto por disciplina concluida (até o maximo de
1,50 ponto);

5.3) Cursos:
- Cursos de aperfeigoamento, de preferéncia na Area Administrativa, ou outras areas afins —
0,10 ponto por curso com duragdo de no minimo 8 horas, comprovados mediante c6pia do
certificado de conclusfio (frente e verso), realizados a contar de 2021 até a data do presente
Edital (maximo de 1,00 ponto);

5.4) Critério de desempate:
- 1°) Maior pontuagdo em Experiéncia (item 5.1);
- 2°) Maior pontuagdo em Escolaridade (item 5.2);
- 3% Sorteio a ser realizado no dia 14 de novembro de 2023, a partir das 15h, na Prefeitura
Municipal.

6) Cronograma:
-07/11/2023 a 10/11/2023: inscrigdes;
- 13/11/2023: avaliagdo dos documentos das inscri¢des;
- 14/11/2023: sorteio (se necessario) e divulgagdo da classificagdo final.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MATO LEITAOQ, RS, em 06 de
novembro de 2023.
) CERTIDAOQ
~— ' CERTIFICO que nesta data, afixei
RLY STOHR copia fiel do(a) presente no quadro

_ de publicagbes dos atos administraivos
VICE-PREFEITO MUNICIPAL desta Prefeitura objetivando 2 publicidade

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE do texto legal.
oo Z Mato Leitio, b de /0Mmboge J23
ez,
Felipe Renato Specht da Rosa o Refllo Soccht db Fosa
\Qxiliar Administrativo . ehp.,_ .8 o op _eg ,0 /
Auxiliar Administrativo
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