CARTA DE SERVIÇOS DO USUÁRIO

GABINETE DO PREFEITO

PREFEITO MUNICIPAL: Carlos Alberto Bohn

VICE-PREFEITO: -

ATENDIMENTO:
Segundas às Sextas feiras das 07h30min às 11h30min e das 13h às 17h na Rua Leopoldo A. Hinterholz, 710, Centro

TELEFONES PARA CONTATO:
(51) 3784-1085, (51) 3784-1057, (51) 3784-1213 e (51) 997673992.

EMAIL: gabinete@matoleitao-rs.com.br


SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO, PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO

ATENDIMENTO:
Segundas às Sextas feiras das 07h30min às 11h30min e das 13h às 17h na Rua Leopoldo A. Hinterholz, 710, Centro

TELEFONES PARA CONTATO:
(51) 3784-1085, (51) 3784-1057, (51) 3784-1213 e (51) 997673992. 

EMAIL: prefeitura@matoleitao-rs.com.br.



SERVIÇOS PRESTADOS:

RECEPÇÃO/PROTOCOLO
EMAIL: prefeitura@matoleitao-rs.com.br
Recebimento e distribuição de requerimentos, do público externo e interno. Os cidadãos cuja demanda possa ser resolvida de maneira imediata são encaminhados aos setores competentes, enquanto que as demais solicitações são protocoladas.

SETOR DE TRIBUTOS/FISCAL
EMAIL: tributos@matoleitao-rs.com.br, fiscal@matoleitao-rs.com.br
- Atendimento aos contribuintes com verificação de débitos e emissão de carnês. 
- Efetuar parcelamentos.
- Cadastro e atualização de dados do contribuinte.
- Emissão de alvarás de localização e funcionamento de empresa ou autônomo. 
- Autorizar notas fiscais de prestadores de serviços.
- Baixa de atividades de empresas.
- Emissão de impostos e taxas em geral para a população. 
- Emissão de alvará de construção e habite-se, cadastro de imóveis, averbações, certidões em geral.
- Transferência de imóveis (ITBI). 
- Vistorias e acompanhamento de obras.
- Emissão de licenças para eventos.
 
SETOR DE ARQUITETURA
EMAIL: arquitetura@matoleitao-rs.com.br
 - Aprovação de projetos de construção, regularizações, ampliações, loteamentos e afins.
- Elaboração de projetos de calçadas de passeio público, de acordo com os programas do município. 

SERVIÇO DE JUNTA MILITAR 
- Auxílio no alistamento militar de jovens.
- Encaminhamentos de certificados militares. 
- Orientações gerais sobre o serviço militar.
SECRETARIA DA AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

ATENDIMENTO:
De segunda à sexta-feira das 7h30min às 11h30min e das 13h às 17h na Rua Cônego Pedro Henrique Vier, n° 1080, Centro.
TELEFONES PARA CONTATO:
(051) 3784-1083, (051) 3784-1084 e (51) 99951-3607 (plantão)
EMAIL: agricultura@matoleitao-rs.com.br 

SERVIÇOS PRESTADOS NO SETOR PRIMÁRIO

 ABERTURA DE NOVAS INSCRIÇÕES
- SITUAÇÃO CADASTRAL DA INSCRIÇÃO ESTADUAL: é oferecido um histórico da Inscrição Estadual para fins de aposentadoria.
- LEVANTAMENTO ANUAL DO TALÃO DE PRODUTOR: O levantamento é feito nos meses de Janeiro e Fevereiro. O produtor precisa trazer o talão com as devidas contra-notas do ano anterior, para que possa ser feito um diagnóstico da produção daquele agricultor. Quem deixar de apresentar o talão durante dois anos seguidos tem a Inscrição Estadual cancelada pelo Estado. O produtor também perde alguns incentivos oferecidos pelo Executivo.

OUTROS SERVIÇOS OFERECIDOS

SERVIÇOS DE HORA MÁQUINA OFERECIDOS AOS MUNÍCIPES

O Executivo disponibiliza vários tipos de serviços de máquinas para os munícipes. A contrapartida é de acordo com a tabela abaixo. Estes serviços devem ser agendados por telefone ou no parque de máquinas.
	Valores em R$ da hora máquina a partir de 2024

	
	
	
	
	
	

	MÁQUINA / SUBSÍDIO
	SEM
	45%
	50%
	75%
	100%

	RETROESCAVADEIRA
	149,09
	82,00
	74,54
	37,27
	46,59

	PÁ CARREGADEIRA
	191,02
	105,06
	95,51
	47,75
	46,59

	MOTONIVELADORA
	223,63
	123,00
	111,82
	55,91
	46,59

	TRATOR AGRÍCOLA
	111,82
	61,50
	55,91
	27,95
	46,59

	DISTRIB.ESTERCO 3.000 LTS
	111,82
	61,50
	55,91
	27,95
	46,59

	DISTRIB.ESTERCO 4.000 LTS
	139,77
	76,87
	69,89
	34,94
	46,59

	DISTRIB.ESTERCO 5.000 LTS
	167,72
	92,25
	83,86
	41,93
	46,59

	ROLO COMPACTADOR
	205,00
	112,75
	102,50
	51,25
	46,59

	CAMINHÃO Nº 55 e 75
	55,91
	30,75
	27,95
	13,98
	46,59

	CAMINHÃO Nº 29, 38 e 62
	46,59
	25,62
	23,30
	11,65
	46,59

	
	
	
	
	
	

	CAMINHÃO PRANCHA
	93,18
	51,25
	46,59
	23,30
	46,59

	ESCAVADEIRA HIDRAU.EST.
	270,22
	148,62
	135,11
	67,56
	46,59



	
	
	
	
	
	

	Tipo de serviço
	Subsídio
	Tipo de serviço
	Subsídio 

	Escavação fecham. Silo
	100%
	Terraplanagem casa
	50%

	Açudagem
	50%
	Terraplan. Aviário galpão
	 
	 
	100%

	Enterro de animais
	100%
	Serviço de aterro
	
	 
	75%

	Destocamento
	50%
	Transporte de terra
	 
	 
	50%

	Remoção de pedras
	50%
	Transporte insumo fertilizante
	
	 
	100%

	Estrumeiras
	100%
	Transporte de calcário
	100%

	Tanques fermentação
	100%
	Carreg.calcário/esterco frango
	100%

	Estradas de roça
	50%
	Distrib.calcário/esterco frango
	 
	 
	45%

	Acesso propriedades rurais até 2 horas
	100%
	Limpeza de fossa
	 
	100%

	Drenagem
	50%
	Limpeza de pátio
	 
	75%

	Colocação de canos até 2 horas
	100%
	Limpeza de terreno baldio
	50%

	Subsolagem e roçagem
	45%
	Perfuração com broca
	75%

	-Distribuição esterco liq.
	75%
	Abertura/fechamento de fossa
	75%

	Transporte de material vias acesso
	100%
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TRANSPORTE DE CALCÁRIO E CAMA AVIÁRIA
O produtor compra o calcário e a cama aviária e o Município faz o transporte, cobrando somente a taxa de deslocamento, no valor de R$ 46,59 por carga. Este transporte é feito entre fevereiro e abril. Para poder receber este incentivo o produtor deve estar em dia com o setor de tributos e ter uma análise de solo química atualizada.
PROGRAMA DE ADUBAÇÃO VERDE, FORMICIDA E MUDAS DE ERVA MATE
Neste programa o Município realiza a compra de Aveia Preta, Ervilhaca, Azevém e Formicida e mudas de erva mate, mediante pedido dos produtores interessados, no mês de janeiro. A Prefeitura subsidia em até 50% e a entrega é feita nos meses de março e abril. Em contrapartida o produtor precisa apresentar o talão de produtor e estar em dia com os cofres públicos do Município. O pagamento é realizado por meio de boletos retirados na Secretaria da Agricultura, no mês de março do ano seguinte para a adubação verde e formicida e no mês de junho para as mudas de erva mate.

ATENDIMENTO VETERINÁRIO
O Município ajuda o produtor com o custeio da mão de obra do profissional e o produtor paga o deslocamento do servidor até a propriedade, no valor de R$ 23,30 - primeiro atendimento e R$ 9,32 nos demais atendimentos, dentro do mesmo mês.
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VACINAÇÃO DE BRUCELOSE E TUBERCULOSE
O Município faz a compra das vacinas de brucelose e dos testes de Tuberculose e faz a aplicação. Em contrapartida o produtor paga uma taxa de R$ 23,30 para o deslocamento do veterinário.

INSEMINAÇÃO ARTIFICIAL
O Município custeia o deslocamento do inseminador até a propriedade e o produtor arca com o valor do sêmen.

PROGRAMA TROCA TROCA DE SEMENTES DE MILHO
A prefeitura subsidia até 50% do valor da semente e o produtor arca com o restante. Para receber o benefício, ele precisa estar em dia com o Setor de Tributos do Município. Cada produtor deve realizar a encomenda no mês de maio e a retirada normalmente é realizada entre agosto e setembro, conforme a entrega das sementeiras. O pagamento é realizado por meio de boletos retirados na Secretaria da Agricultura no mês de Abril do ano seguinte.
ANÁLISE DE SOLO
A secretaria recebe as análises de solo dos agricultores entre os meses de março e maio e encaminha para um laboratório, sendo que o produtor precisa estar em dia com o Setor de Tributos. O Município custeia 100% do valor.

CHEQUE INCENTIVO
O valor do benefício concedido a cada produtor rural é apurado considerando a média dos dois anos anteriores, correspondente ao retorno de ICMS (conforme tabela abaixo), desde que estejam com os talões apresentados até o dia 28 de fevereiro de cada ano corrente. Neste caso o produtor recebe um bônus que pode ser gasto em aquisição de adubos, ureia e sementes. Essas compras devem ser realizadas em estabelecimentos previamente cadastrados na Prefeitura do município. O benefício pode ser retirado entre os meses de junho a setembro e o produtor deve estar em dia com o Setor de Tributos do Município.

[bookmark: _GoBack]TABELA DE INCENTIVOS 2023/2024
	 
	NATUREZA
	INCENTIVO FINANCEIRO

	 
	      MODALIDADES
	CHEQUE INCENTIVO

	 
	FAIXAS DE PRODUÇÃO
	  VALOR R$

	1
	1.300,00 – 4.000,00
	112,00

	2
	4.000,01 – 7.000,00
	224,00

	3
	7.000,01 – 15.000,00
	336,00

	4
	15.000,01 – 30.000,00
	448,00

	5
	30.000,01 – 60.000,00
	560,00

	6
	60.000,01 – 95.000,00
	672,00

	7
	95.000,01 – 160.000,00
	784,00

	8
	160.000,01 – 230.000,00
	896,00

	9
	230.000,01 – 300.000,00
	1008,00

	10
	300.000,01 – 400.000,00
	1.120,00

	11
	400.000,01 – 500.000,00
	1.232,00

	12
	500.000,01 – 600.000,00
	1.344,00

	13
	600.000,01 – 800.000,00
	1.456,00

	14
	800.000,01 – 1.000.000,00
	1.568,00

	15
	1.000.000,01 – 1.300.000,00
	1.680,00

	16
	1.300.000,01 – 1.600.000,00
	1.792,00

	17
	1.600.000,01 – 2.000.000,00
	1.904,00

	18
	2.000.000,01 – 2.500.000,00
	2.016,00

	19
	2.500.000,01 – 3.000.000,00
	2.128,00

	20
	Acima de 3.000.000,00
	2.240,00


	


POSTO VETERINÁRIO
O Município possui convênio com o Estado, por meio da Secretaria Estadual da Agricultura Pecuária e Irrigação, onde são disponibilizados serviços como a emissão de Guia de Transporte de Animais (GTA), abertura e atualização de cadastros, orientações aos produtores, além de executar toda a legislação de Defesa Sanitária Animal. 
Algumas obrigações periódicas dos agricultores são: Declaração Anual do Rebanho, entre os meses de janeiro e abril; campanha de Vacinação Contra Febre Aftosa, imunizando todo o rebanho bovino e bubalinos na primeira etapa (maio) e o rebanho com até 24 meses na segunda etapa (novembro). Ao longo do ano é feita a Declaração Complementar de atualização do rebanho (nascimentos, morte, consumo, etc.). Vacinação contra brucelose: aplicação é feita em fêmeas de idade dentre 3 e 8 meses. As propriedades que não possuem registro de animais vacinados ficam inviabilizados de emitir a GTA, por exemplo. A aplicação deve ser feita por um médico veterinário. Testes de brucelose; é obrigatório nos casos de transferência de bovinos entre propriedades que tenham a finalidade de reprodução e de produção leiteira. É importante que os produtores providenciem o teste em seus rebanhos.
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DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE

ÁREAS DE ATUAÇÃO
- Projetos e programas de educação e recuperação ambiental.
- Licenciamento ambiental das atividades de impacto local e fiscalização ambiental.
- Plano Municipal de saneamento básico e plano de gestão integrada de resíduos sólidos.

CAMPANHAS DE CONSCIENTIZAÇÃO
- Recolhimento de embalagens de agrotóxicos: É feito anualmente, sempre no mês de abril.
- Recolhimento de resíduos eletrônicos: É realizado anualmente, sempre no dia do Meio Ambiente.
- Recolhimento de pilhas e baterias: É realizado de maneira permanente, nas escolas e na Unidade Básica de Saúde Centro. 
- Recolhimento de resíduos infectantes (medicamentos vencidos e seringas usadas): É realizada de maneira permanente na Unidade Básica de Saúde Centro. 
    
LICENCIAMENTO AMBIENTAL
O licenciamento ambiental é o procedimento administrativo realizado pelo órgão ambiental competente, para licenciar a instalação, ampliação, modificação e operação de atividades e empreendimentos que utilizam recursos naturais, que sejam potencialmente poluidores ou que possam causar degradação ambiental.
O licenciamento ambiental é um dos instrumentos de gestão ambiental estabelecidos pela Lei Federal nº 6938, de 31/08/81, também conhecida como Lei da Política Nacional do Meio Ambiente, e se divide em três etapas:
- Licença Prévia (LP): Licença que deve ser solicitada na fase de planejamento da implantação, alteração ou ampliação do empreendimento, não autorizando o início das obras.
- Licença de Instalação (LI): Licença que aprova os projetos. É a licença que autoriza o início da obra/empreendimento. É concedida depois de atendidas as condições da licença prévia.
- Licença de Operação (LO): Licença que autoriza o início do funcionamento do empreendimento. É concedida depois de atendidas as condições da Licença de Instalação, com cumprimento efetivo dos controles ambientais e condicionantes determinados para a operação.

OUTROS SERVIÇOS AMBIENTAIS

CERTIDÃO AMBIENTAL
Através deste serviço, é possível solicitar a emissão de Certidão que ateste se existem ou não multas e denúncias ambientais para um determinado endereço e/ou para um determinado CNPJ (no caso de pessoas jurídicas) ou CPF (no caso de pessoas físicas). O munícipe pode solicitar o serviço para fins diversos – por exemplo, para comprovar a adequação ambiental de um terreno ou imóvel, de uma empresa, ou para possibilitar a participação em uma licitação. 


AUTORIZAÇÃO AMBIENTAL
É um processo mais simples e rápido para a regularização ambiental. Refere-se a empreendimentos ou atividades que são considerados de impacto ambiental não significativo, que estão dispensados do licenciamento ambiental, estes devem obrigatoriamente, requerer a Autorização Ambiental de Funcionamento.

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA SOLICITAR DOCUMENTOS AMBIENTAIS:
1- Requerimento;
2- Cópia da Certidão do Imóvel;
3- Assinatura pelo titular ou Representante Legal;
4- Formulário ILAI, para Indústrias solicitarem LI e LP (Requerimento para abertura do Processo Administrativo);
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SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

ATENDIMENTO DA SECRETARIA:
Segunda à Sexta feira, das 07h30min às 11h30min e das 13h às 17h, na Rua Leopoldo Aloísius Hinterholz, 250, Centro.
TELEFONES PARA CONTATO:
(51) 3784-1031, (51) 3784-1304, (51) 3784-1403, (51) 999741382 e (51) 997032257 (watts). 
EMAIL: saude@matoleitao-rs.com.br
PLANTÃO AMBULÂNCIA: (51) 99749 1149
O plantão somente deverá ser acionado em casos de urgência e emergência.

ATENDIMENTO UBS CENTRO: 
Segunda à sexta-feira, das 07h30min às 11h30min e das 12h30min às 20h30min, no mesmo endereço e contatos da secretaria.

ATENDIMENTO FARMÁCIA UBS CENTRO: 
Segunda à sexta-feira das 07h30min às 11h30min e das 12h30min às 19h.

FARMÁCIA BÁSICA MUNICIPAL (UBS CENTRO)
A Farmácia Básica Municipal está localizada junto à Unidade Básica de Saúde do Centro. São dispensados medicamentos à população mediante apresentação de receita médica e com orientação das farmacêuticas a respeito da forma correta de tomar a medicação. Além dos medicamentos básicos, também são encaminhados e dispensados medicamentos do Componente Especializado (Estado), bem como fraldas geriátricas e insumos para diabéticos.

ESPECIALIDADE ATENDIDAS NA UNIDADE BÁSICA DE SAÚDE DO CENTRO
· Clínico Geral – O atendimento é feito de segunda à sexta-feira, em todos os turnos.
· Psicólogo – O atendimento é feito nas segundas às sextas-feiras.
· Ginecologista – O atendimento é na segunda e sexta-feira, com horário agendado.
· Fisioterapeuta – O atendimento é nas terças, quintas e sextas-feiras, com horário agendado.
· Dentista – O atendimento é feito de segunda à sexta-feira, com hora agendada.
· Nutricionista – O atendimento é de segunda à quinta na parte da tarde até as 18:00 horas, com hora agendada.
· Fonoaudióloga – O atendimento é de terça à sexta-feira, na parte da tarde.
· Pediatra – O atendimento é nas segundas-feiras e quartas-feiras, das 07h30min às 11h30 min. 


ATENDIMENTO UBS SANTO ANTÔNIO: 
Segunda à sexta-feira das 07h30min às 11h30min e das 13h às 17h.
TELEFONE PARA CONTATO:
 (51) 995879865

ESPECIALIDADES ATENDIDAS NA UNIDADE BÁSICA DE SAÚDE DE VILA SANTO ANTÔNIO
· Clínico Geral: Atende de segunda à sexta-feira, nos turnos da manhã e tarde.
· Dentista: Atende de segunda à sexta-feira, no turno da tarde.


CALENDÁRIO DE VACINAÇÃO INFANTIL
· Nascimento: vacina BCG. É aplicada apenas em quartas-feiras.
· 2 meses: primeira dose das vacinas VIP (Poliomielite), Pentavalente, Rota Vírus e Pneumocócica. São aplicadas em qualquer dia da semana.
· 3 meses: primeira dose da vacina Meningocócica C. É aplicada em qualquer dia da semana.
· 4 meses: segunda dose das vacinas VIP (Poliomielite), Pentavalente, Rota vírus e Pneumocócica. São aplicadas em qualquer dia da semana.
· 5 meses: segunda dose da vacina Meningocócica C. É aplicada em qualquer dia da semana.
· 6 meses: terceira dose das vacinas VIP e Pentavalente. São aplicadas em qualquer dia da semana.
· 9 meses: primeira dose da vacina Febre Amarela. É aplicada apenas em quartas-feiras.
· 1 ano: vacina Triplice Viral, Vacinas Pneumocócica e Meningocócica C (reforço). São aplicadas em Quartas – feiras.
· 1 ano e 3 meses: vacinas DTP, VOP, Tetra Viral e Hepatite A. São aplicadas em qualquer dia da semana.
· 4 anos: DTP e VO, aplicação do segundo reforço é feita diariamente, e febre amarela reforço somente nas quartas-feiras.
· Até 5 anos: vacina Influenza (gripe) é aplicada em qualquer dia da semana, em período de campanha de vacinação.
· De 9 a 14 anos (meninas): vacina HPV. É aplicada em qualquer dia da semana.
· De 11 a 14 anos (meninos): vacina HPV. É aplicada em qualquer dia da semana.
· De 11 a 12 anos: vacina Meningocócica ACWY. É aplicada em qualquer dia da semana.

CALENDÁRIO VACINAÇÃO ADULTO
· Vacina Dt (tétano): dose deve ser recebida a cada 10 anos, sendo aplicada diariamente.
· Vacina Triplice Viral: o público alvo são adultos de 20 a 49 anos, é aplicada apenas nas quartas-feiras.
· Vacina Hepatite B: aplicada quando não tem esquema vacinal em qualquer dia da semana.
· Vacina Febre Amarela: aplicada sempre nas quartas-feiras, conforme esquema vacinal.
· Vacina para gestantes – dTpa (Tetano): aplicada a partir das 20 semanas de gestação. Se não tiver esquema vacinal da Hepatite B, é iniciado esquema vacinal após 20 semanas.

PROGRAMA DE ESTRATÉGIA SAÚDE DA FAMÍLIA
 É oferecido em todo o território do município, dividido em duas equipes, ESF 1 com 7 agentes comunitárias de saúde e ESF 2 com 3 agentes comunitárias de saúde.
Tem como foco promoção, prevenção e reabilitação da saúde. As equipes realizam visitas domiciliares, grupos de educação em saúde nas comunidades e atendimentos nas Unidades. Cada munícipe deve procurar atendimento com a equipe responsável pela área onde mora.

Programa Saúde da Mulher
Programa Saúde do Homem
Programa Saúde do Trabalhador
Programa Saúde do Idoso 
Programa Saúde do Adolescente/Criança
Saúde Mental 
Rede bem cuidar

CONVÊNIOS/REFERÊNCIAS 
Serviço de Atendimento Móvel de Urgência (SAMU) - o número de contato para atendimento é o 192 e somente atende casos de urgência e emergência.
CISVALE – Convênio com o Consórcio Intermunicipal de Saúde do Vale do Rio Pardo – o contrato prevê consultas com especialistas e exames especializados.
UPA – Unidade de Pronto Atendimento: recebe todos os casos de urgência e emergência de Mato Leitão.
Hospital São Sebastião Mártir – recebe todos os pacientes de Mato Leitão que necessitam de serviços médicos especializados de urgência e/ou que necessitam de internação e/ou procedimento especializado. 

OUTRAS REFERÊNCIAS SUS: 
Oftalmologia: Candelária e Venâncio Aires.
Cardiologia: Venâncio Aires – consulta; Santa Cruz – consultas e exames.
Traumatologia: Venâncio Aires – consultas e cirurgias de média complexidade; Santa Cruz – consultas e cirurgia de alta complexidade.
Neurologia: Venâncio Aires – consultas e Cachoeira do Sul – consultas, exames e cirurgia.
Nefrologia: Venâncio Aires – consulta e diálise. 
Oncologia: Hospital Ana Nery de Santa Cruz do Sul e Hospital Bruno Born de Lajeado.
Otorrino: Hospital de Monte Alverne – consultas, exames e cirurgias.
Cirurgião Geral: Candelária e Rio Pardo – consultas e cirurgia.
Fundef: aparelhos auditivos, deformidades crânio faciais.
Demais especialidades sem referências SUS na região: agendamento via gercon com referência de Hospitais em Porto Alegre.

SERVIÇOS DE TRANSPORTES 
O município realiza o transporte diariamente, de pacientes a hospitais de referência Sus, como Porto Alegre, Santa Cruz, Lajeado e outros.
Os agendamentos devem ser feitos com antecedência na Secretaria Municipal de Saúde e o horário de saída, solicitado no dia anterior à viagem, pessoalmente ou via telefone (51) 3784 1031.

VIGILÂNCIA SANITÁRIA 
 
ATENDIMENTO:
Segunda à sexta-feira, das 07h30min às 11h30min e das 13h às 17h, junto a UBS Centro. 
TELEFONE PARA CONTATO:
(51) 3784-1031 e Watts: 997215833

OBJETIVO: Reduzir os riscos à saúde pública através de inspeções para verificação das condições sanitárias dos estabelecimentos, com destaque para as atividades que envolvam saúde e alimentação. Por meio das inspeções realizar a emissão de Alvará Sanitário para funcionamento de empreendimentos e atividades que estejam de acordo e em cumprimento à legislação sanitária.
Atuar no programa de controle da qualidade e potabilidade da água, realizando coletas e análises mensais dos parâmetros previstos na legislação.

AGENTE DE CONTROLE DE ENDEMIAS
ATENDIMENTO:
Segunda à sexta-feira, das 07h30min às 11h30min e das 13h às 17h, junto a UBS Centro. 
TELEFONE PARA CONTATO:
(51) 3784-1031
OBJETIVO: realizar vistorias e denúncias em possíveis criadouros do mosquito Aedes Aegypti, fazer inspeções em armadilhas e pontos estratégicos e combater os focos do mosquito, que é responsável pela transmissão de várias doenças, como Dengue e Febre Amarela Urbana. Realiza, também, o levantamento de Índice Rápido para Aedes (LIA) quatro vezes por ano, em meses alternados, conforme o calendário Estadual, para conferir a densidade de infestação de mosquitos no nosso município. Inspeciona todos os depósitos com água, coletando larvas encontradas.


SECRETARIA DA EDUCAÇÃO, CULTURA E DESPORTO

ATENDIMENTO:
Segunda à Sexta feira, das 07h30min às 11h30min e das 13h às 17h, na Rua Leopoldo Aloísius Hinterholz, 1183, Centro.
TELEFONE PARA CONTATO:
(51) 3784-1265. 
EMAIL: smecd@matoleitao-rs.com.br

AUXÍLIO PARA UNIVERSITÁRIOS

Auxílio para estudantes do Ensino Médio Profissionalizante e Universitários fora da região, destinado à cobertura parcial de despesas com locomoção, mensalidades escolares, material didático, alimentação, alojamento, estadias e outras.

O repasse será bimestral mediante o atestado de frequência. Interessados deverão requerê-lo à Administração Municipal, instruído dos seguintes documentos:
· Comprovante de matrícula do estabelecimento de ensino com a quantidade de dias/aula semanais;
· Prova atualizada de efetiva residência e domicílio no Município de Mato Leitão;
· Documento de identificação civil;
· Número da conta bancária do requerente.

Auxílio para estudantes Universitários da região, destinado à cobertura parcial de despesas com deslocamento entre o Município e a Instituição de Ensino.

A inscrição para o auxílio será mediante edital a cada início de semestre. Interessados deverão requerê-lo à Administração Municipal, instruído dos seguintes documentos:
· Comprovante de matrícula do estabelecimento de ensino com a quantidade de cadeiras/créditos em que se encontra matriculado;
· Comprovante de frequência e aproveitamento do semestre imediatamente anterior, se for o caso;
· Prova atualizada de efetiva residência e domicílio no Município de Mato Leitão;
· Documento de identificação civil;
· Número da conta bancária do requerente;
· Projeto de contrapartida: participar e auxiliar na organização, de forma voluntária, de eventos constantes no Calendário Oficial do Município, durante o ano corrente.


ESCOLAS MUNICIPAIS:

ESCOLA MUNICIPAL DE ENSINO FUNDAMENTAL SANTO ANTÔNIO DE PÁDUA
ENDEREÇO: Linha Santo Antônio
TELEFONE PARA CONTATO: (51) 3784-1262 ou 51 999313195. 
EMAIL: escolasap@hotmail.com    
Documentos para matrícula: 
· Atestado de Transferência;
· Histórico escolar;
· Foto 3x4;
· Certidão de Nascimento;
· RG (Carteira de Identidade) da criança;
· RG e CPF dos pais/responsáveis;
· Comprovante de Endereço (conta de água ou luz);
· Cartão do SUS e ESF.


ESCOLA MUNICIPAL DE ENSINO FUNDAMENTAL IRENO BOHN

ENDEREÇO: Rua Ervino Leopoldo Kuhn, 1231, Centro
TELEFONE PARA CONTATO:
(51) 3784-1263 ou 51 998758915. 
EMAIL: emefirenobohn@gmail.com    

Documentos para matrícula: 
· 1 Foto 3x4;
· Cartão do SUS e ESF;
· Certidão de Nascimento;
· Carteira de Identidade (se tiver, caso não tenha deve comunicar a secretaria);
· RG e CPF dos pais/responsáveis;
· Comprovante de Residência;
· Carteira de vacinação;
· Comprovante que está trabalhando.


ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO INFANTIL VÓ OLGA

ENDEREÇO: Rua Arnaldo Bourscheid,930, Centro.
TELEFONE PARA CONTATO: (51) 3784-1275 ou 51 997443878 
EMAIL: emei.voolga@gmail.com

Documentos necessários para inscrição e/ou matrícula: 
· Xerox da certidão de nascimento;
· RG e CPF da criança, caso tenha;
· Comprovante de endereço onde a criança reside (do pai, mãe ou responsável legal), lembrando que deve ser residente em Mato Leitão;
· Comprovante de trabalho atualizado (cópia da carteira de trabalho, contracheque, contrato de trabalho, bloco de Produtor Rural ou trabalho autônomo), dos pais/responsáveis.
· Carteira de vacinação;
· Carteira do SUS e ESF (criança) do município de Mato Leitão;
· 1 foto 3X4;
· Número NIS (caso tiver);
· CPF e RG dos pais/responsáveis.

DEPARTAMENTO DE CULTURA 
São oferecidas as seguintes atividades, através das escolas: aula de dança alemã, dança gaúcha e patinação.

DEPARTAMENTO DE DESPORTO
São oferecidas as seguintes atividades, através das escolas: escola de futebol de campo, escola de Futsal e Atletismo.

BIBLIOTECA MUNICIPAL

ENDEREÇO: Rua Ervino Leopoldo Kuhn, 1232, Centro.
EMAIL: smecd@matoleitao-rs.com.br

SECRETARIA DE OBRAS, VIAÇÃO E TRÂNSITO

ATENDIMENTO:
De segunda à sexta-feira das 7h 302min às 11h30min e das 13:15 às 17:15, na Rua Arnaldo Bourscheid, 1221, Centro.
TELEFONE PARA CONTATO:
(51) 3784-1198.  Plantão: (51) 99951-3608
EMAIL: obras@matoleitao-rs.com.br

SERVIÇOS OFERECIDOS:

CONSERTO E TROCA DE LÂMPADAS DA ILUMINAÇÃO PÚBLICA: O serviço é feito com agendamento. O interessado deve entrar em contato por telefone ou na sede do parque de máquinas.

COLOCAÇÃO DE CANOS: O serviço é prestado de acordo com a possibilidade de atendimento da secretaria. Os canos são de responsabilidade do proprietário, sendo que a secretaria apenas presta o serviço de instalação. Há a necessidade de agendamento, seja por contato telefônico ou na sede do parque de máquinas.

RECOLHIMENTO DE LIXO:

Coleta Seletiva: Colocar os materiais em sacos separados. Depositar ao lado da lixeira ou na calçada, no dia da coleta.   

Roteiro Urbano: SEGUNDA FEIRA = Coleta convencional
                            QUINTA FEIRA = Coleta Seletiva: Somente Recicláveis
                            SÁBADO = Coleta Convencional

Roteiro Interior: QUARTA FEIRA = Coleta Convencional e Seletiva



SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, HABITAÇÃO E CIDADANIA

ATENDIMENTO
De segunda a sexta-feira das 7h30min às 11h30min e das 13h às 17h, na Rua Cônego Pedro Henrique Vier, 595, Centro.
TELEFONE PARA CONTATO: (51) 3784-1247 ou (51)997096066. 
EMAIL: smashc@matoleitao-rs.com.br
N° da Lei de Criação do Órgão: Lei n° 1603 
Data de Criação: 17 de julho de 2009
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ASSISTÊNCIA SOCIAL
Em relação à Política de Assistência Social, o município de Mato Leitão enquadra-se em Pequeno Porte I, ofertando o Serviço de Proteção Social Básica através do Centro de Referência de Assistência Social (CRAS).
 
CENTRO DE REFERÊNCIA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL
O Centro de Referência de Assistência Social (CRAS) é a porta de entrada da assistência social. Trata-se de uma unidade pública municipal, integrante do Sistema Único de Assistência Social (SUAS). 
Propicia o acesso de um grande número de famílias à rede de proteção social de assistência social, as quais encontram-se em situação de vulnerabilidade social decorrente da fragilização econômica, social e dos vínculos familiares.  
O CRAS atua de forma intersetorial articulando-se com a rede de serviços das políticas públicas setoriais e demais órgãos do Sistema de Garantia de Direito, na perspectiva de potencializar suas ações, a fim de prevenir, proteger e promover o desenvolvimento de potencialidades, fortalecimento de vínculos comunitários e familiares, autonomia e emancipação social.

SERVIÇO DE PROTEÇÃO E ATENDIMENTO INTEGRAL À FAMÍLIA (PAIF)
O Serviço de Proteção e Atendimento Integral à Família (PAIF) consiste no trabalho social com famílias, de caráter continuado, com a finalidade de fortalecer a função protetiva das mesmas, prevenir a ruptura de seus vínculos, promover o acesso e usufruto a direitos e contribuir no desenvolvimento do seu protagonismo e autonomia, assim como na melhoria da qualidade de vida. É realizado exclusivamente pela equipe do CRAS. 

AÇÕES DESENVOLVIDAS PELO CRAS
· Acolhida individual; 
· Acompanhamento particularizado e/ou familiar;
· Acompanhamento de usuários a outros serviços para garantia de direitos;
· Reunião de equipe;
· Reunião de rede;
· Encaminhamentos para Rede socioassistencial;
· Agendamento para o INSS;
· Inscrição e emissão da carteira de passe livre do idoso e deficiente;
· Requerimento da 2ª via de certidões e RG gratuito para famílias de baixa renda;
· Relatório Social e avaliação socioeconômica para rede de proteção.
· Grupo de mulheres

SERVIÇO DE CONVIVÊNCIA E FORTALECIMENTO DE VÍNCULOS (SCFV)
Possui caráter preventivo e proativo, através da realização de encontros em grupos, de modo a garantir aquisições progressivas aos seus usuários de acordo com seu ciclo de vida, a fim de complementar o trabalho social com famílias e prevenir a ocorrência de situações de risco social. 
Organiza-se de modo a ampliar trocas culturais e de vivências, desenvolver o sentimento de pertença e de identidade, fortalecer os vínculos familiares e incentivar a socialização e a convivência comunitária através de ações planejadas pelos técnicos responsáveis. Para facilitar o acesso, é ofertado transporte através do ônibus do município, realizando o itinerário completo de todos aqueles inseridos ao grupo, e assim buscando garantir a adesão do público alvo. Tem a capacidade de atender até 180 pessoas, tendo como meta de inclusão do público prioritário de 90 pessoas. 
Os grupos desenvolvidos através do SCFV, são: 
· Vivendo a Vida com Alegria: Tem como objetivo resgatar a cidadania, promover a integração social, cultural e uma melhor qualidade de vida, promovendo a articulação entre a informação, a reflexão e o desenvolvimento de habilidades e capacidades das famílias, por meio de atividades lúdicas, confecção de artesanato, rodas de conversa que abordam diversos temas, como resgate da autoestima, relacionamentos familiares, direitos e deveres, entre outros. O grupo é intergeracional, composto por pessoas com deficiência, idosos, familiares e cuidadores. 
· Brincar Legal: Tem por objetivo acolher mães, gestantes e seus filhos de até 06 anos, trabalhando o fortalecimento de vínculos familiares e comunitários, realizando um trabalho de orientações e reflexão acerca de diversos temas, como gravidez, vínculos familiares, comportamentos, entre outros, organizando-se de modo a ampliar trocas culturais e de vivência. O grupo intergeracional, é desenvolvido para mães e crianças de até seis anos. 
· Grupo Adolescentes: Tem por objetivo atender adolescente de 13 à 18 anos, buscando o fortalecimento da convivência familiar e comunitária através de atividades planejadas, sendo desenvolvidas por meio de rodas de conversa, dinâmicas em grupo, atividades lúdicas e manuais.

CADASTRO ÚNICO E PROGRAMA DE TRANSFERÊNCIA DE RENDA
O Cadastro Único para Programas Sociais do Governo Federal (CadÚnico) é um instrumento que identifica e caracteriza as famílias de baixa renda, permitindo que o governo conheça melhor a realidade socioeconômica dessa população. Nele são registradas informações como: características da residência, identificação de cada pessoa, escolaridade, situação de trabalho e renda, entre outras. Estas informações possibilitam que as famílias, dentro de critérios estabelecidos, sejam selecionadas para Programas Sociais, como: Tarifa social de energia elétrica, Benefício de Prestação Continuada(BPC), Auxílio Brasil, entre outros. Os dados do Cadastro único também podem ser ultilizados para o planejamento das ações e para seleção de beneficiários dos programas sociais geridos pelo município.

PROGRAMA AUXÍLIO BRASIL
Criado através da Medida Provisória nº 1.061, de 09 de agosto de 2021, o Auxílio Brasil, além do Alimenta Brasil, que substitui o Programa de Aquisição de Alimentos (PAA), o programa visa aprimorar a política de transferência de renda do Governo Federal, integrando benefícios de assistência social, saúde, educação e emprego. Ao mesmo tempo em que garante uma renda básica às famílias em situação de vulnerabilidade, oferece ferramentas para a emancipação socioeconômica.

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA O CADÚNICO (DE TODOS QUE RESIDEM NA CASA):
· Carteira de Identidade;
· CPF;
· Carteira de Trabalho (assinada ou não);
· Folha de pagamento (se tiver);
· Título Eleitor;
· Comprovante de residência (luz);
· Certidão de Nascimento das crianças e adolescentes e/ou Carteira de Identidade se tiver.

GESTÃO DE BENEFÍCIOS
· Os Benefício Assistenciais no âmbito do Sistema Único de Assistência Social (SUAS) são prestados de forma articulada às demais garantias, o que significa um trabalho continuado com as famílias atendidas, com objetivo de incluí-las nos serviços previstos, além de promover a superação das situações de vulnerabilidade.
· Os Benefícios Assistenciais se dividem em duas modalidades direcionadas a públicos específicos: O Benefícios de Prestação Continuada (BPC) e os Benefícios Eventuais.

BENEFÍCIOS EVENTUAIS
Os Benefícios Eventuais estão regulamentados através da Lei Municipal n° 1.637, de 13 de outubro de 2009, com amparo na Lei Federal n° 8.742 de 07 de dezembro de 1993 - Lei Orgânica de Assistência Social - LOAS e direcionada aos cidadãos e às famílias com impossibilidade de arcar, por conta própria, com o enfrentamento de contingências sociais, cuja ocorrência provoca riscos e fragiliza a manutenção do indivíduo e a unidade familiar. Tem como critério de renda, per capta igual ou inferior a meio salário mínimo nacional.  
 Os Benefícios Eventuais se dão através da busca espontânea da comunidade, na qual é feita acolhida e avaliação pelo técnico Assistente Social sendo cabível ao CMAS informar ao município sobre irregularidades na execução deste bem como avaliar e reformular, a cada ano, o valor dos benefícios natalidade e funeral que deverão constar na Lei Orçamentária do Município.
 São formas de Benefícios Eventuais:
· Auxílio Natalidade;
· Auxílio Funeral;
· Auxílio Passagem;
· Auxílio Alimentação;
· Auxílio Confecção de Documentos;
· Auxílio Situação de Vulnerabilidade Temporária.

BENEFÍCIO DE PRESTAÇÃO CONTINUADA (BPC)
O Benefício da Prestação Continuada (BPC) da LOAS é a garantia de um salário mínimo mensal à pessoa com deficiência e ao idoso com 65 anos ou mais que comprovem não possuir meios de prover a própria manutenção, nem de tê-la provida por sua família.
Para ter direito, é necessário que a renda per capta do grupo familiar seja menor que 1/4 do salário-mínimo vigente.
O Decreto nº 8.805/2016, de 07 de julho de 2016 altera o Regulamento do Benefício de Prestação Continuada, tornando-se obrigatória a inscrição de beneficiários, requerentes e suas famílias no Cadastro Único para concessão e manutenção do benefício.

BPC na Escola
O Programa BPC na Escola tem como objetivo garantir o acesso e a permanência na escola de crianças e adolescentes com deficiência de 0 a 18 anos, que recebem o Benefício de Prestação Continuada da Assistência Social (BPC). Isso é feito por meio de ações intersetoriais com a participação da União, estados, municípios e do Distrito Federal, sendo uma iniciativa interministerial, que envolve os Ministérios do Desenvolvimento Social e Agrário (MDS), da Educação (MEC), da Saúde (MS) e a Secretaria de Diretos Humanos (SDH). 
Entre os principais objetivos estão a identificação das barreiras que impedem ou dificultam o acesso e a permanência de crianças e adolescentes com deficiência na escola e o desenvolvimento de ações intersetoriais, envolvendo as políticas de Assistência Social, de Educação, de Saúde e de Direitos Humanos. Para identificar essas barreiras, são aplicados questionários aos beneficiários durante visitas domiciliares. Posteriormente, é realizado o acompanhamento dos beneficiários e de suas famílias pelos técnicos dos Centros DE Referência de Assistência Social ( CRAS ), e das ações intersetoriais desenvolvidas pelos grupos gestores do programa.



CIDADANIA:
· Encaminhamento de Carteira de Identidade – RG  
Documentos: 
Certidão de Nascimento ou casamento atualizada;
Foto 3x4
1ª via isenta de pagamento de taxa e, 2ª via para pessoas acima de 65 anos, bem como vítimas de roubo mediante apresentação do registro de ocorrência. 

· Carteira Passe Livre Interestadual para pessoa idosa 
Critérios:
Idosos acima de 65 anos com renda de até 3 salários mínimos.
Documentos: 
Foto 3x4;
RG;
CPF;
Comprovante renda;
Emissão realizada pela Associação dos Trabalhadores Aposentados e Pensionistas de Lajeado e Região - ATAPEL, com custo da emissão para o requerente.

·  Apoio na divulgação de vagas de emprego em empresas localizadas no município ou região.
A SMASHC também tem se engajado na divulgação de vagas de emprego, fazendo a intermediação com as empresas do município e região, disponibilizando o local para os interessados efetuarem a respectiva inscrição para ocupação da vaga. Por outro lado encaminha também para as empresas parceiras do Programa Jovem Aprendiz, os jovens e adolescentes interessados em participar deste programa de aprendizagem do Ministério do Trabalho(TEM) que visa diminuir o índice de desemprego dos jovens do país, enquanto oferece aos mesmos uma formação técnico-profissional através de programas de aprendizagem disponibilizados por instituições qualificadoras.    


HABITAÇÃO
A Lei Municipal n° 2.781 de 23/11/2019, instituiu o Programa Municipal de Habitação de Interesse Social que tem como objetivos principais: atender as necessidades de habitação da população de baixa renda nas áreas urbana e rural, garantir o acesso à moradia digna, com padrões mínimos de sustentabilidade, segurança e habitabilidade, e atender ao déficit habitacional quantitativo ou qualitativo do Município de Mato Leitão.
A legislação em vigor permite o desenvolvimento de programas e projetos de habitação de interesse social e melhorias habitacionais, podendo ser desenvolvido com recursos próprios, estaduais, federais, e, ainda, mediante celebração de parcerias com a iniciativa privada.      


CONSELHO TUTELAR

ATENDIMENTO
De segunda a sexta-feira das 7h30min às 11h30min e das 13h às 17h, na Rua Leopoldo Aloísius Hinterholz, 448, Centro.
TELEFONE PARA CONTATO: (51) 3784-1303. Plantão: (51) 99935-2993
EMAIL: tutelar@matoleitao-rs.com.br

O Conselho Tutelar do Município de Mato Leitão é órgão permanente, autônomo, não jurisdicional, encarregado de zelar pelo cumprimento dos direitos da criança e do adolescente conforme definido na Lei Federal nº 8.069, de 13/07/90 (ECA) assim como pelo COMDICA- Conselho Municipal dos Direitos da Criança e do Adolescente instituído pela Lei Municipal nº 182/95 alterada pela Lei 2593 de 2018. 

CONSELHOS MUNICIPAIS:
Conselho Municipal de Assistência Social (CMAS);
Conselho Gestor do Fundo Municipal de Habitação de Interesse Social - CGFMHIS   
Conselho Municipal de Direitos da Pessoa Idosa (CMDPI); Lei Municipal 2.819 de 15 de janeiro de 2020.
Conselho Municipal dos Direitos da Criança e Adolescente (COMDICA).
                     
A ASSISTÊNCIA SOCIAL E OS IDOSOS
A SMASHC como órgão gestor das políticas de assistência social do Município, tem um olhar especial para com a pessoa idosa, considerando o crescente número de idosos. Além do grupo de idosos atendido junto ao SCFV outros grupos de idosos tem recebido o apoio contínuo:    
Grupos de 3ª Idade: O município possui seis “grupos de 3ª Idade” organizados em cada uma das comunidades: Os grupos se reúnem mensalmente para orar celebrando a vida, confraternizar, socializar informações, jogar cartas e bolão de mesa, fortalecendo vínculos familiares e de convívio comunitário. As atividades desenvolvidas contribuem no processo de envelhecimento saudável, autonomia e sociabilidade, agindo na prevenção de situações de risco.
ASSIMA: O espírito de organização comunitária é marcante entre as pessoas idosas do município. Assim, os seis grupos de idosos do município estão congregados em uma associação denominada ASSIMA - Associação dos Idosos de Mato Leitão, que foi constituída em 03/01/2002 e que possui cerca de 420 participantes.  A diretoria da ASSIMA recebe apoio técnico e administrativo com socialização das informações e troca de experiências em reuniões mensais.
CMDPI – A criação do Conselho Municipal de Direitos da Pessoa Idosa e respectivo Fundo Municipal de Direitos da Pessoa Idosa, através da lei Municipal nº 2.819 de 15 de janeiro de 2020 representa um avanço significativo em termos de organização e garantia dos direitos.
Programa de Hidroginástica: Pensando no bem-estar do crescente número de idosos do município, foi instituído através da lei Municipal nº 2.697 de 9 de janeiro de 2019. O Programa consiste em contratar serviços de atividade física terapêutica visando o bem-estar físico e mental e a consequente melhoria na qualidade de vida dos beneficiários.
 

CANAL DE COMUNICAÇÃO COM O CIDADÃO
Espaço oferecido no site do município www.matoleitao.rs.gov.br, em que os cidadãos podem enviar demandas como dúvidas, sugestões, reclamações, elogios entre outros. 
Os canais são o Contato e a Ouvidoria / SIC (Serviço de informação ao cidadão), e através do email: contato@matoleitao-rs.com.br e telefone: 51 3784.1085. 
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